муниципальное казенное образовательное учреждение

дополнительного образования детей

«Дом Детского Творчества»

Методический кабинет

Рекомендация для педагогов дополнительного образования, 

Номенклатура дел руководителя кустового методического объединения:
1. Приказ о назначении на должность руководителя МО

2. Положение о МО

3. Функциональные обязанности руководителя МО

4. Анализ работы  МО за прошлый учебный год

5. Тема методической работы, цель, приоритетные направления и задачи на новый учебный год.

6. План работы МО, который составляется руководителем МО, рассматривается на заседании МО, согласовывается заместителем директора по научно-методической работе, 
7. Банк данных педагогов дополнительного образования: количественный и качественный состав членов МО (ФИО, год рождения, образование, специальность, общий и педагогический стаж, название образовательных программ, реализуемых педагогами, и образовательная область, недельная нагрузка, квалификационная категория, награды, звания, домашний адрес, телефон и т. д.)

8. Графики проведения совещаний, конференций творческих отчетов, деловых игр и т. д.

9. График проведения открытых занятий и воспитательных мероприятий. 

10. Перспективный план повышения квалификации членов МО.

11. Перспективный план аттестации членов МО.

12. Научная база – новые технологии, применяемые педагогами  на занятиях и мероприятиях, темы исследовательских работ как педагогов (темы по самообразованию), так и воспитанников под руководством педагога.
13. План проведения предметного месячника/недели
14. План работы с молодыми специалистами или вновь прибывшими педагогами (если есть такие)..

15. Протоколы заседаний МО.
